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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy wyboru wykonawcy obstugi ksiegowej na okres trwania Projektu ,,PROFESJONALIZM

I PUBLIC RELATIONS"” organizowanego przez Centrum Edukacji Zawodowej im. Witolda

Pluty

wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

1.

Opis Przedmiotu zamdwienia z obowigzkami:

Zlecajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do:

a)
b)
o)
d)

e)

f)

Prowadzenia ewidencji ksiegowej w formie odrebnej ksigzki przychodéw i rozchodéw,
zwigzanej z projektem ,PROFESJONALIZM I PUBLIC RELATIONS”.

Sporzadzania wymaganej ewidencji podatkowej

Prowadzenie ewidencji ptac

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia pracownikow Zlecajacego
zwigzanych z projektem ,PROFESJONALIZM I PUBLIC RELATIONS".

Sporzadzania miesiecznych deklaracji wynikajacych z zobowigzan wobec Urzedu
Skarbowego, ZUS oraz GUS

Udzielania Zlecajgcemu porad prawno-podatkowych w ramach dziatalnosci zwigzanej
z realizacjq Projektu ,PROFESJONALIZM I PUBLIC RELATIONS”

. Wykonawca zobowigzuje sie ewidencjonowac oraz przygotowywac¢ wszelkie formalnosci

ksiegowo-prawne zwigzane z obstuga projektu ,PROFESJONALIZM I PUBLIC

RELATIONS”, a w szczegdlnosci:

a) Przygotowywanie dokumentow do wniosku o ptatnos¢ posrednia,

b) Przygotowywanie dokumentéw do wniosku o ptatnos¢ koncowg

c) Udostepnianie oraz informowanie 0sob wydelegowanych z Instytucji Wdrazajacej do
kontroli projektu, o sposobie i formie prowadzenia ewidencji

d) Przekazywanie comiesiecznych informacji dla Lidera Projektu o stopniu realizacji
projektu oraz stanie wykorzystanych srodkdéw dotacji

Wykonywanie wszystkich niezbednych formularzy i analiz, dotyczacych finansowego

rozliczenia projektu, ktdrych wykonanie jest obowigzkiem Zlecajacego wynikajacym

z realizacji projektu ,PROFESJONALIZM I PUBLIC RELATIONS” Termin realizacji

zamoéwienia: Od 1 pazdziernika 2011 do 31 sierpnia 2012r.

. Sposob przygotowanie oferty:

Oferty prosimy sktadac¢ na formularzu stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego. W ofercie nalezy podac¢ cene brutto za kazdy miesigc z podsumowaniem

facznej kwoty.

. Oferty nalezy dostarczy¢ osobiscie do biura projektu w terminie do 27 wrzesnia 2011 r.

Projekt ,Profesjonalizm i Public Relatiions w stuzbie publicznej”
Poddziatanie 8.1.1 PO KL — ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsigbiorstw”
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY: ADRES: DANE KONTAKTOWE: MAIL:

Centrum Edukacji mail:

Zawodowej ul. Arctowskiego 1 Tel: 032 227 34 84 cez@cez.com.pl
im. Witolda Pluty 43-100 Tychy fax: 032 780 04 61
OFERENT: ADRES: DANE KONTAKTOWE: MAIL:

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego wykonania relizacji obstugi
ksiegowej do Projektu ,PROFESJONALIZM I PUBLIC RELATIONS” wspotfinansowanego przez
Unie Europejska ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki organizowany przez Centrum Edukacji Zawodowej im. Witolda

Pluty oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia wedtug ponizszej specyfikacji:

LP Wyszczegolnienie Kwota netto Kwota brutto Kwota brutto
w zt za w zi za okres 11
1 miesiac za 1 miesiac miesiecy
1. Obstuga ksiegowa do

Projektu ,PROFESJONALIZM I
PUBLIC RELATIONS” na okres
1 miesiecy od 1 pazdziernika
2011 do 31 sierpnia 2012r.

UWAGTI:

Zobowigzujemy sie w przypadku przyznania zamdwienia naszej firmie, do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

Czy Panstwa Firma brata juz udziat w podobnych Projektach wspoifinansowanych przez Unie
Europejskg?

O TAK LI NIE

, dnia

miejscowosé podpis i piecze¢ z nazwiskiem
* niepotrzebne skresli¢

Projekt ,Profesjonalizm i Public Relatiions w stuzbie publicznej”
Poddziatanie 8.1.1 PO KL — ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsigbiorstw”



