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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Dotyczy wyboru usługi cateringowej tj. zapewnienie uczestnikom Projektu 

„PROFESJONALIZM I PUBLIC RELATIONS W SŁUśBIE PUBLICZNEJ” organizowanego 

przez Centrum Edukacji Zawodowej im. Witolda Pluty współfinansowany przez Unię Europejską 

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki poczęstunku i wyŜywienia na czas trwania projektu. 

 

1. Opis Przedmiotu zamówienia z obowiązkami: 

Zlecający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi cateringowej polegającej 

na dostarczeniu poczęstunku oraz wyŜywienia we wskazane przez Zamawiającego miejsce, 

w określonym terminie (dzień, godzina) oraz wszelkie czynności związane z podaniem 

poczęstunku oraz uprzątnięciem.   

Termin realizacji zamówienia: Od 10 stycznia 2012 r. do 31 lipca 2012 r. 

 

a) Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 

• Kawa 

• Herbata 

• Ciasteczka koktajlowe/maślane/herbatniki, paluszki itp. 

• Woda mineralna 0.5l na osobę 

• Śmietanka do kawy, cukier, cytryna 

• Kubeczki plastikowe, łyŜeczki lub mieszadełka 

• Kanapki bankietowe lub bułki z wędliną, serem i warzywami 

Zamawiający przewiduje 1 przerwę kawową na kaŜdy dzień szkoleniowy dla kaŜdej grupy 

kursowej. Grupa kursowa liczyć będzie średnio 20 osób. Zajęcia odbywać się będą zgodnie  

z harmonogramem szkoleń przedstawionym przez zamawiającego. Szkolenia planuje się 

przeprowadzić w systemie zajęć popołudniowych od poniedziałku do piątku. Łącznie planuje się 

organizację 5 grup szkoleniowych po 8 spotkania dla grupy i 5 grup szkoleniowych po 14 

spotkań. 

Planowana orientacyjna ilość sztuk poczęstunku (1 osoba = 1 sztuka) wynosi 2200szt.  

 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo poinformowania Wykonawcę o ostatecznej ilości 

potrzebnych posiłków i obiadów najpóźniej 1,5 godziny przed terminem dostawy, po 

uprzednim zweryfikowaniu ilości osób obecnych na szkoleniu w danym dniu.  

 

c) całkowita liczba posiłków przedstawiona w pkt. a i b moŜe ulec zmianie ze względu na 

zmianę liczby uczestników szkoleń, zmianę liczby dni szkoleniowych, a takŜe miejsca szkolenia. 

Zmiany mogą równieŜ wynikać ze zmiany warunków umowy o dofinansowanie realizacji 
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projektu. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują Ŝadne roszczenia odszkodowawcze 

z tytułu zmiany ilości zamówionych porcji.  

 

c) Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia własnych naczyń, sztućców i wszystkich 

pozostałych elementów wymaganych do prawidłowej realizacji usługi cateringu, jak równieŜ 

uprzątnięcia kaŜdorazowo pomieszczenia po zakończeniu zajęć.  

 

d) W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usług 

cateringowych wyłącznie z produktów spełniających normy jakości produktów spoŜywczych, 

przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów 

spoŜywczych (min. Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. bezpieczeństwa Ŝywności i Ŝywienia 

Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).  

 

e) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykorzystaną ilość cateringu 

w miesiącu, w trakcie szkoleń, zgodnie z listą obecności Uczestników. Warunkiem otrzymania 

wynagrodzenia przez Wykonawcę jest przedłoŜona po zakończeniu zajęć kaŜdej grupy 

szkoleniowej poprawnie wystawiona faktura VAT z terminem płatności minimum 14 dni. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do opóźnień w zapłacie naleŜnych faktur w przypadku 

opóźnień w otrzymaniu dotacji rozwojowej przez Instytucję WdraŜającą. W takim przypadku 

Wykonawcy nie będą przysługiwać odsetki karne za nieterminowe uregulowanie płatności.  

 

g) Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym  

w przypadku przerwania realizacji projektu „Profesjonalizm i Public Relations w słuŜbie 

publicznej” przez Zamawiającego. 

 

2. Warunki niezbędne do spełnienia przez wykonawcę  

 

Zamówienie moŜe zostać udzielone wykonawcy, o ile:  

a) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.  

b) posiada wiedzę i doświadczenie oraz sytuację ekonomiczną i finansową gwarantująca 

wykonanie zamówienia. W szczególności posiada doświadczenie w realizacji usługi 

cateringowej w ramach projektów współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach PO 

KL.  
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3. Kryteria oceny ofert  

 

Zamawiający dokona wyboru oferty w oparciu o następujące kryteria:  

a) Cena: 100%  

b) Spełnienie wszystkich warunków formalnych o których mowa w pkt.2.  

 

 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o których mowa w pkt b dokonana 

zostanie na  podstawie:  

1. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed 

datą otrzymania zapytania ofertowego (weryfikacja na etapie podpisywania umowy)  

2. Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu w realizacji usługi cateringowej dla projektów 

współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach PO KL  

 

Dokumenty powinny zostać złoŜone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem przez Wykonawcę.  

 

4. Kryteria wyboru  

 

Wybór najkorzystniejszej oferty na usługi nastąpi w oparciu o kryteria podane w punkcie 3.  

Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uznana ofertę, która spełnia wymogi formalne oraz 

która opiewa na najniŜszą kwotę brutto uwzględniającą łączną liczbę zestawów.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do szczegółowej weryfikacji Oferenta oraz złoŜenia 

wyjaśnień w przypadku, gdy cena oferty będzie raŜąco niska i odbiegać będzie od stawek 

rynkowych.  

 

5. Termin składania ofert  

 

Ofertę naleŜy złoŜyć na naszym formularzu zgłoszeniowym (załącznikiem nr 1 do zapytania 

ofertowego) wraz z załącznikami wyszczególnionymi w pkt.3, w siedzibie Zamawiającego, ul. 

Arctowskiego 1 43-100 Tychy, osobiście lub drogą pocztową na powyŜszy adres lub drogą 

elektroniczną na adres cez@cez.com.pl, w terminie do dnia 6 stycznia 2012 r.  
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6. UniewaŜnienie postępowania  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo uniewaŜnienia postępowania, jeŜeli:  

a) w wyznaczonym czasie nie wpłynie Ŝadna oferta,  

b) całkowita cena najniŜszej oferty będzie przekraczać kwotę, jaką przeznaczono na 

realizację ww. opisanego zamówienia.  

 

Informacji na temat przedmiotowego zamówienia moŜna uzyskać w biurze Projektu w Tychach 

przy ul. Arctowskiego 1, tel. 32 227 34 84  w dni robocze w godz. od 9.00 do 16.00. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 

FORMULARZ OFERTOWY 
 
 
ZAMAWIAJĄCY: ADRES: DANE KONTAKTOWE: MAIL: 

Centrum Edukacji 
Zawodowej  

im. Witolda Pluty 

ul. Arctowskiego 1 
43-100 Tychy 

Tel: 032 227 34 84      
fax: 032 780 04 61 

 
mail: 

cez@cez.com.pl 
 
 

 
OFERENT: ADRES: DANE KONTAKTOWE: MAIL: 

 
 
 
 
 

   

 
W nawiązaniu do zapytania ofertowego dotyczącego wykonania usługi cateringowej tj. 

zapewnienie uczestnikom Projektu „PROFESJONALIZM I PUBLIC RELATIONS W SŁUśBIE 

PUBLICZNEJ” organizowanego przez Centrum Edukacji Zawodowej im. Witolda Pluty 

współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w 

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki poczęstunku i wyŜywienia na czas trwania 

projektu oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia według poniŜszej specyfikacji:. 

 

LP Wyszczególnienie 

Kwota brutto  
w zł 

za zestaw dla  
1 osoby 

Kwota brutto 
za 2200  
zestawów 

1. Usługa cateringowa   

 
 

UWAGI:_____________________________________________________________________ 

Zobowiązujemy się w przypadku przyznania zamówienia naszej firmie, do zawarcia umowy  
w miejscu  i terminie wskazanym przez zamawiającego. 
 
Czy Państwa Firma brała juŜ udział w podobnych Projektach współfinansowanych przez Unię 
Europejską? 
 

TAK                                                                    NIE 
 

 

________________ , dnia ___________       _______________________________________________ 

       miejscowość                    podpis i pieczęć z nazwiskiem 

 
* niepotrzebne skreślić 


